) ) Anexa la dispozitia primarului nr. 33/2017
PRIMARIA COMUNEI POJORITA i ' )
BIROUL FINANCIAR CONTABIL, IMPOZITE SI TAXE, FOND FUNCIAR, CULTURA §l| BIBLIOTECA,

ACHIZITII PUBLICE, URBANISM, CADASTRU, MEDIU

Figa postului
domnului Carloanta Sorin - inspector superior

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului INSPECTOR
2. Nivelu!l postului DE EXECUTIE ) ) o
3. Scopul principal al postului ASIGURA BUNA DESFASURARE A ACTIVITATII IN DOMENIU

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: - pregatire de specialitate: administrativa, contabilitatea si informatica de gestiune
2. Perfectionari (specializari): -
3. Cunostinte de operare / programare pe calculator (necesitate si nivel) : -

4. Limbi straine(necesitate si nivel de cunoastere) citit: franceza ,,cunostinte de baza *
scris: franceza ,,cunostinte de baza *
vorbit: franceza ,,cunostinte de baza *

5. Abilitati,calitdli si aptitudini necesare - adaptabilitate la locul de munca
- experienta in munca si in specialitatea postului

6. Cerinte specifice - disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditji

7. Competenta manageriald( cunostinte de management,calitati si aptitudini si manageriale): - master :
managementul firmelor de comert, turism si servicii

Atributiile postului:

1. Organizeaza si urmareste modul in care sunt efectuate verificarile impuse de prevederile legale
pentru solutionarea cererilor de scutire, compensare si inlesnire la plata a impozitelor, taxelor si a
altor venituri ale bugetului local.

2. Elibereaza certificate fiscale si adeverinte la cererea contribuabiiilor.

3. Coloboreazd cu advocatul Primariei la intocmirea documentelor ce stau la baza actiunilor
innaintate Instantelor de judecata conform legislatiei in vigoare.

4. Exercitd controlul fiscal si inspectiile fiscale la persoanele fizice si juridice; in baza constatéarilor
efectuate ca urmare a actiunilor de control, inspectorii fiscali au urmatoarele competente:



- stabileste in sarcina contribuabilului eventualele diferente de impozite si taxe, prin deplasarea in
teren ;

- constata contraventii si aplicd sanctjunile prevazute de legile fiscale in vigoare ;

- dispune masurile necesare indeplinirii corecte de catre contribuabili a obligatiilor fiscale ce le revin.

5.
6.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.

Intocmeste borderourile de debite- scaderi,

in cazul in care constatd intarzieri la plata obligatiilor bugetare, instiinteaza contribuabilii persoane
fizice si/sau juridice cu privire la obligatiile fiscale restante, iar in situatia in care constaté depasirea
termenului de plata inscris n ingtiintare;

Propune spre aprobarea cuantumului taxelor de autorizare si urmérirea ca plata acestora precum
$i pentru viza anualad si de ocupare a locurilor publice sa se efectueze conform reglementarilor
legale in materie.

Identifica toate societatile comerciale care isi desfasoara activitatea pa raza unitatii administrative
teritoriale;

Introduce pe suport electronic evidenta contabild a contribuabililor, atat persoane fizice, cat si
persoane juridice;

Emite certificate de inmatriculare pentru mopede, tractoare etc;

Raspunde de inmatricularea autovehiculelor la persoanele juridice si tine evidenta lor,

Tine evidenta amenzilor , debiteaza si urmareste incasarea lor precum si taxa de salubritate;
Rezolva corespondenta repartizata , in termene prevazute;

indeplineste orice alte atributii date de superiorul ierarhic, prin dispozitii si note interne emise de
primar.

in exercitarea atributjilor se subordoneaza seful de birou din cadrul compartimentului financiar
contabil,

Asigura permanenta in zilele de sambata si duminica, conform graficului afisat la sediul primariei,

Verifica sinceritatea declaratiilor de impunere, corectitudinea si exactitatea indeplinirii de catre
contribuabili, conform legii, a obligatiilor fiscale;

Respecta conditiile de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitori;

Urmareste incasarea veniturilor la buget, pe surse; tine evidenta veniturilor din activitati
autofinantate pe fiecare activitate in parte.

Evidenta contabila a obiectelor de inventar - analitic si sintetica.



21,

22.

23.
24.
25,

26.

27.

28.

31.
32.

in cazul in care constata intarzieri la plata obligatiilor bugetare, instiinteaza contribuabilii persoane
fizice si/sau juridice cu privire la obligatiile fiscale restante, iar in situatja in care constata depasirea
termenului de plata inscris in instiintare, intocmeste borderoul de debite distinct, pe fiecare impozit,
taxa sau alt venit bugetar in parte, il inregistreaza in registrul de evidenta a borderourilor de debite
si incepe procedura de executare silita;

Creeaza propriile evidente analitice si sintetice pentru urmarirea incasarii veniturilor la bugetu!
{constand in taxe de autorizare, taxe de folosire a locurilor publice si amenzi) local, evidente care
se comunica si celorlalte compartimente care au competente in domeniu ; identifica noi surse de
venit la bugetul local potrivit specificului activitatii compartimentului.

Urmareste derularea contractelor de asociere ale Consiliului Local cu contribuabilii;
fntocmeste si actualizeaza evidentele referitoare la asocieri;

Aplica sanctiunile prevazute de actele normative tuturor contrbuabililor care incalca legislatia
fiscala si ia masuri pentru inldturarea deficientelor constatate.

fntocmeste si inainteazd conducerii, centralizatorul listelor de ramésite si suprasolviri pe categorii
de impozite si taxe.

Asigurd verificarea gestionard a salariatilor care efectueaza incaséri de impozite si taxe in
numerar.

Asigurd corespondenta intre compartimentul financiar contabil i Trezoreria Cémpulung
Moldovenesc.

. Raspunde de ducerea la indepiinire a mandateior de executare a sancijunilor contraventionaie cu

obligarea la prestarea unor activitatj in folosul comunitatii, emise de Instantele de Judecata

. Gestioneaza bonurile valorice pentru carburanti,

Gestioneaza fisa activitatii zilnice pentru autoturismele din dotare.

Vizeaza zilnic registrul de incasari si platj,

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire INSPECTOR

2. Clasal
3. Gradul

profesional SUPERIOR

4. Vechimea in specialitate necesara 21 ani

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relatjonald interna:
a) Relatii ierarhice:



-subordonat fata de seful de birou
-superior pentru: -
b) Relatii functionale: cu toate compartimentele functionale ale aparatului propriu de specialitate al
Consiliului Local al comunei Pojorita
¢) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare:
2. Sfera relationala externa
a) cu autoritati si instituii publice :-
b) cu organizatii internationale:-
¢) cu persoane juridice private:-

3. Limite de competenta:-
4. Delegarea de atributii s competenta -
Intocmit de:

1. Numele si prenumele: Mihai 1 Cristian Carloanta
2. Functja publica de conducggg: gef de birou

3. Semnatura.....................
4. Data intocmirii : 30.01.2017

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului
1. Numele si prenumele: Sorin Cirloanta

2. Functia A5 J\
3. Semnatura................ 2857\
4, Data 30.01.2017

Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: loan - Bogdan Codreanu
2.Functia: primar
3. Semnatura.......... 4=
4. Data 30.01.2017




