Anexa nr.1 la dispozitia primarului nr.8/06.01.2017

ROMANIA

JUDETUL SUCEAVA

COMUNA POJORITA

Compartimentul Registru Agricol Registraturs, circulatia i pastrarea documentelor

Fisa postului
Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului : CONSILIER
2. Nivelul postului :DE EXECUTIE
3. Scopul principal al postului : asigura buna desfagurare si gestionare a registrului agricol

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: - pregatire de specialitate: Zootehnie, Institutul Agronomic ,, lon lonescu de Ia
Brad” lasi

2. Perfectionari (specializari): master Universitatea Alexandru- loan Cuza lasi , FEEA ,» Guvernare
moderé si dezvoltare locals”, INA © Program de formare specializata inadministratie publicd pentru
functionari publici de conducere” ;

3. Cunostinte de operare / progrmare pe calculator (necesitate si nivel): nivel mediu

4. Limbi straine(necesitate si nivel de cunoastere)
citit: engleza ,,cunostinte de bazj *

scris: engleza ,,cunostinte de baza *

vorbit: engleza ,,cunostinte de baza

9. Abilitati, calitati si aptitudini necesare - adaptabilitate la locul de munca
- experientd in munca si in specialitatea postului
- Capacitate relationala si capacitate de analiz3 si sinteza
6. Cerinte specifice - disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditji
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini si manageriale): da
Atributiile postului:
1. Asigurd operarea in registrele agricole a evidentei persoanelor, terenurilor, animalelor si bunurilor
proprietarilor, locuitori ai comunei Pojorita si Valea Putnei cat si a celor care nu au domiciul in comun,

la zi.
2. Inscrie, modifica $i completeaza la zi datele din Registrul Agricol.



Elibereaza adeverintele privind datele evidentiate in Registrul Agricol

Elibereaza certificate de producator, conform legislatiei in vigoare;

Preocuparea §i cunoasterea temeinic3 a prevederilor actelor normative specifice:

Tine evidenta tuturor asociatiilor care au concesionat trupuri de pasune din proprietatea privata a

comunei;

7. In exercitarea atributiilor ce 1i revin colaboreaza cu: Instantele judecitoresti, Parchetul Local de pe
langa Judecétoria Cémpulung Moldovenesc: Poliia Comunei Pojorita; Directia Judetean de Statistic
Suceava; Consiliul Judetean Suceava; Prefectura judetului Suceava; Centrul Local APIA Cémpulung
Moldovenesc.

8. Transmite periodic situatiile solictate de Directia de Statistics Suceava,

9. Asigura rezolvarea corespondentei repartizate in termenul stabilit prin adresa;

10. Exercita si alte atributii stabilite de citre conducerea Primariei, prin dispozitii si note interne.

11. Asigura permanenta in zilele de sambét3 $i duminica, conform graficului afisat.

12. Raspunde de aplicarea legii zootehniei la nivel de localitate.

13. Insoteste in teren echipele de control de la diferite instituti .

14, Tntocmeste lunar, trimestriaf si semestrial situatii statistice privind modul de folosinta a terenului,
efectivele de animale etc pe care le transmite diferitelor institutji.

15. Raspunde de aducerea la cunostinta publicé a avertizarilor privind aparitia bolilor la fructe si legume,
precum si de aplicarea tratamentelor recomandate.

16. Asista la predarea spre arhiva a documentelor din birou, precum $i la eliberarea adeverintelor
solicitate.

17. Raspunde de implementarea propriului sau controlului intern.

18. In exercitarea atributiilor se subordoneaza sefuluj jerarhic.

19. Particip la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole si fondului forestier;

20. Tine evidenta terenurilor agricole degradate prin calamitati si face propuneri pentru analizarea acestor

catastrofe;

S

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:

1. Denumire CONSILIER
2. Clasa |
3. Gradul profesional SUPERIOR
4. Vechimea in specialitate necesara 30 ani
Sfera relational3 a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de secretarul comunei
- superior pentru -
b) Relatji functionale: cu toate compartimentele functionale ale aparatului propriu de specialitate al
primarului comunei Pojorita
¢) Relatii de control: -



3. Limite de competenta:-
4. Delegarea de atributji si competenta:

intocmit de:
1. Numele si prenumele: Elena — Smaranda LEHACI
2. Functia publica de ch‘dycere: secretar comuna

3. Semnatura.............. ORI )
4. Data intocmirii 06.01 .%17

Luat la cunogtinta de citre ocupantul postului

1. Numele si prenu ~Petrica IORDAN
2. Functia: CONSILER

3. Semnatura...... “"L
4, Data 06.01.2017

Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: loan - Bogdan CODREANU
2.Functia: primar Bt

3. Semnatura..,_f ...

4. Data 06.01.2017




