) ) Anexa la dispozitia nr.ﬂ_ 12015
PRIMARIA COMUNEI POJORITA ) )
ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC $§I PRIVAT, GOSPODARIRE COMUNALA,

PAZA SIP.S.I.

Fisa postului
Doamnei Rusu lleana — guard comunal

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului : GUARD
2. Nivelul postului: DE EXECUTIE
3. Scopul principal al postului : pastrarea curateniei tuturor birourilor din cadrul Primériei

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: gimnaziale

2. Perfectionari (specializari): -

3. Cunostinte de operare / progrmare pe calculator (necesitate si nivel): -
4. Limbi stréine(necesitate si nivel de cunoastere):-

5. Abilitati,calitati si aptitudini necesare - adaptabilitate la locul de munca
- experienta in munca si in specialitatea postului

6. Cerinte specifice - disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii

7. Competenta manageriala (cunostinte de management,calitati si aptitudini si
manageriale):

Atributiile postului:
1. Asigura conditiile de igiena, curatenie, in incinta Primariei comunei Pojorita;

2. Tn timpul serviciului, orele 6-8 si 16-22 primeste notele telefonice si faxurile si le
inmaneaza conducerii primariei,

3. Asigurd permanenta la sediul Primariei Comunei Pojorita, conform graficului lunar
intocmit de viceprimarul comunei;

4. Raspunde de utilizarea eficienta a materialelor de curatenie;



5. Asigura alimentarea centralei din cladirea anexa a Primariei comunei Pojorita.
6. Indeplineste orice alte atributii date de superiorul ierarhic.

Identificarea functiei corespunzatoare postului
1. Denumire GUARD

2. Clasa -

3. Gradul profesional -

4, Vechimea in specialitate necesara 9 ani

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

-subordonat fata de viceprimar
-superior pentru -

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele functionale ale aparatului propriu de
specialitate al Consiliului Local al comunei Pojorita

c) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare:
2. Sfera relationald externa

a) cu autoritati si institutii publice :-

b) cu organizatii internationale:-

¢) cu persoane juridice private:-
3. Limite de competenta:-
4. Delegarea de atributii si competenta -
Intocmit de:
1. Numele si prenumele: Viadimir Carloanta
2. Functia publica de conducere;viceprimar -
3. Semnatura................ \%/
4. Data intocmirii 20.01.201

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele: lleana Rusu

2. Functia: Guard

3. Semnatura...... /L‘/ .....

4. Data 20.01.2015

Contrasemneaza:
1. Numele si prenumele: loan Bogdan Codreanu
2Functia: primar 2=




